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Prot.n. vedi segnatura  

 

Como, 10 settembre 2025 

 

A tutti i Docenti in servizio 

Al DSGA 

Al sito 

Agli atti 

 

 

 

Oggetto: DECRETO DI ADOZIONE DEL PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ – DOCENTI – 

A.S. 2025/2026 

 

 

Il Collegio dei Docenti nella seduta ordinaria del 8/09/2025 ha espresso all’unanimità parere 

favorevole; il Dirigente scolastico adotta il seguente piano annuale delle attività dei Docenti, 

pubblicato sul sito. 

 

Il seguente piano delle attività, ha valore di pre-avviso di convocazione per le riunioni 

previste, salvo pubblicazione degli ordini del giorno degli OO.CC. in un tempo successivo, 

prossimo alla riunione di cui si tratta. 

 

Le modifiche del piano annuale hanno natura di atto bilaterale e prevedono la stessa procedura 

per far fronte a nuove/diverse esigenze o disposizioni dei superiori Uffici.  

 

Le attività collegiali potranno subire variazioni nella data o nell’orario, esse saranno comunicate 

tempestivamente mediante circolare e avviso sul sito. È fatta riserva di convocare riunioni 

straordinarie e/o aggiuntive o incontri, ugualmente comunicati in congruo anticipo agli interessati, 

in caso di necessità organizzative, didattiche ed educative che emergano nel corso dell’anno. 

 

I docenti che hanno un numero di classi > 6 (maggiore di sei) presenteranno il loro personale 

piano di attività per la partecipazione ai Consigli di classe/Consigli di Interclasse entro il 30 

Settembre 2025.  

 

Con l’orario definitivo i docenti comunicheranno alle famiglie l’ora di udienza settimanale da 

loro scelta per il ricevimento dei Genitori su appuntamento; inseriranno tale scelta nel RE per gli 

appuntamenti con i Genitori 

 

Dopo le elezioni dei rappresentanti dei genitori, ogni plesso comunicherà l’orario delle riunioni 

del Consiglio di interclasse per favorire al massimo la partecipazione della componente elettiva. 

 

Art. 44 del CCNL 2019/21 - Attività funzionali all’insegnamento 

 

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 

previsto dai diversi ordinamenti scolastici.  

Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di  
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 programmazione,  

 progettazione,  

 ricerca,  

 valutazione,  

 documentazione,  

 aggiornamento e formazione anche in forma di autoformazione  

 preparazione dei lavori degli organi collegiali,  

 partecipazione alle riunioni  

 attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

 

Le attività sono articolate in  

 40 ore per il Collegio dei docenti e sue articolazioni: ciò include la partecipazione a tutte 

le riunioni del Collegio, commissioni, e altri organi collegiali previsti dalla scuola (esempio: 

commissioni di lavoro e dipartimenti)  

 40 ore per i Consigli di classe, interclasse e intersezione: sono incluse le riunioni dedicate 

alla programmazione, valutazione, e coordinamento dell'attività didattica degli alunni. 

 

Le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui sopra alle attività di formazione 

programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF. 

 

CALENDARIO SCOLASTICO 2024/2025 

 

Il Consiglio d’Istituto prende atto del calendario scolastico regionale per l’anno 2025/2026 così 

come pubblicato dalla Regione, che prevede: 

Inizio delle lezioni: 

Venerdì 12 Settembre 2025 per le scuole primarie e secondarie dell’Istituto;  

5 Settembre per le Scuole dell’Infanzia 

- Termine delle lezioni: Lunedì 8 Giugno 2026; 30 Giugno per le Scuole dell’Infanzia 

- Festività nazionali e sospensioni previste: 

• dal 23 Dicembre ’25 al 6 Gennaio ’26 – Vacanze Natalizie  

• 16-17 Febbraio ‘26 – Carnevale romano 

• 2-7 Aprile ’26 – Vacanze Pasquali 

 

In virtù dell’autonomia scolastica che consente di modificare, entro un massimo di 3 giorni, il 

calendario scolastico regionale per adattarlo alle esigenze locali, didattiche, organizzative e 

progettuali dell’istituto, dopo un confronto tra le parti si individuano le possibili giornate di 

sospensione aggiuntive dell’attività didattica: 

 

omissis 

  

Con delibera n. 26 il C.I. individua i seguenti giorni di flessibilità didattica  

31 Ottobre 25,  

22 Dicembre 25 

01 Giugno 26 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEI DOCENTI – A.S. 2025 2026 

 

Collegio dei Docenti  

 

Collegio Docenti Unitario 1 Settembre 2025 3 ore 

Collegio Docenti Unitario 8 Settembre 2025 2 ore  

Collegio Docenti Unitario 25 Settembre 2025 2 ore 

Collegio Docenti Unitario 16 Ottobre 2025 2 ore 

Collegio Docenti Unitario 18 Dicembre 2025 2 ore 

Collegio Docenti Unitario 16 Gennaio 2026 2 ore 

Collegio Docenti Unitario 27 Marzo 2026 2 ore 

Collegio Docenti Unitario 22 Maggio 2026 2 ore 

Collegio Docenti Unitario 30 Giugno 2026 3 ore 

 

 

Pianificazione delle attività funzionali all’insegnamento  

 

09/25 Ora Destinatari Attività Dettagli / ODG 

01 09:00 

12:00 

Tutti CDU Via Picchi  

02 09:00 

13:00 

Infanzia Riordino plessi e 

setting didattico 

 

02 09:00 

12:00 

Primaria Classi parallele Attività funzionali alla ripresa del 

servizio nei rispettivi plessi 

02 14:00 

16:00 

Secondaria  Attività funzionali alla ripresa del 

servizio nei rispettivi plessi 

03 09:00 

12:00 

Secondaria  Attività funzionali alla ripresa del 

servizio nei rispettivi plessi 

03 15:00 

17:00 

 

17:00 

19:00 

Infanzia Riordino plessi e 

setting didattico 

 

Riunione genitori 

neo iscritti 

Nelle rispettive sedi 

04 09:00 

13:00 

Infanzia Intersezione Attività funzionali alla ripresa del 

servizio nei rispettivi plessi 

04 09:00 

12:00 

Primaria Interclasse Attività funzionali alla ripresa del 

servizio nei rispettivi plessi 

04 09:00 

12:00 

Secondaria  Attività funzionali alla ripresa del 

servizio nei rispettivi plessi 

05 Avvio delle lezioni alla scuola dell’Infanzia 

08 15:00 

17:00 

Tutti Collegio dei 

docenti 

ODG sul sito 

09 09:00 

12:00 

 

 

Primaria Interclasse 

 

 

 

Attività funzionali alla ripresa del 

servizio e progetti di plesso - nei 

rispettivi plessi 

17:00 

18:00 

 Breccia, 

Cavallasca, 

Prestino 

Riunione con genitori classi prime 

nei rispettivi plessi 

09 09:00 

12:00 

Secondaria Consigli di 

Classe 

Presentazione classi prime nei 

rispettivi plessi 

10 

11 

9.00 

12.00 

Secondaria  Nei plessi Accoglienza alunni  

Progetti da proporre Spunti 

organizzativi e didattici 



10 09:00 

12:00 

 

 

Primaria Modulo  

 

 

 

Attività funzionali alla ripresa del 

servizio prime due settimane nei 

rispettivi plessi 

17:00 

18:00 

Primaria San Fermo Riunione con genitori classi prime 

11 09:00 

12:00 

Primaria Modulo Programmazione di inizio anno; 

gruppi di lavoro; allestimento spazi 

12 Avvio delle lezioni alle scuole Primaria e Secondaria 

22 16:00 

18:00 

Infanzia Breccia Intersezione Solo docenti 

24 18:00 

19:00 

Secondaria Incontro con 

genitori delle 

classi I 

Nelle rispettive sedi 

24 16:00 

18:00 

Infanzia Prestino Intersezione Solo docenti 

25  Tutti CDU ODG sul sito 

 

OTTOBRE 2025 

 

10/25 Ora Destinatari Attività Dettagli / ODG 

01 15:00 

17:00 

Secondaria Dipartimenti Curricolo di scuola – 

programmazione dei 

dipartimenti disciplinari 

06 14:45 

15:45 

16:45 

IA Moro 

IIA Moro 

IIIA Moro 

Consigli di classe 

solo docenti 

Avviso di convocazione dei 

Consigli di classe con 

provvedimento successivo 

 

O.d.G. 

Situazione didattico educativa: 

programmazione delle attività di 

recupero carenze anno 

precedente per le classi II e III  

Stesura Piano di Lavoro 

(scadenza presentazione 

30/10/2025) 

Proposte uscite didattiche e 

visite di istruzione – delibera e 

individua accompagnatori 

Analisi dei bisogni e 

identificazione alunni BES 

Accordi per la prima stesura dei 

PDP/PEI – scadenza 

presentazione 30/11/2025 

07 14:45 

15:45 

16:45 

IB Moro 

IIB Moro 

IIIB Moro 

Consigli di classe 

solo docenti 

08 15:00 

16:00 

17:00 

IA Curie 

IIA Curie 

IIIA Curie 

Consigli di classe 

solo docenti 

09 15:00 

16:00 

17:00 

IB Curie 

IIB Curie 

IIIB Curie 

Consigli di classe 

solo docenti 

1O 15:00 

16:00 

17:00 

18:00 

IC Curie 

IIC Curie 

IIIC Curie 

IIID Curie 

Consigli di classe 

solo docenti 

09 14:30 

16:30 

Primaria 

 

Classi Parallele Scelta obiettivi soggetti a 

valutazione e programmazione 

del I quadrimestre – soggetto a 

rivalutazione  

15 16:00 

18:00 

Infanzia 

Prestino 

Intersezione Solo docenti 

16  Tutti  CDU ODG su sito 

20 16:00 

18:00 

Infanzia Breccia Intersezione Solo docenti 

20 17:30 

18:30 

Secondaria Assemblea di classe Elezione organi collegiali 

componente genitori nelle 

rispettive sedi. 



20 17:00 

19:00 

Infanzia Assemblea  di 

sezione  

Elezioni rappresentanti genitori 

nelle rispettive sedi. 

21 16:30 

17:30 

 

18:30 

19:30 

Primaria Assemblea di classe  Elezioni rappresentanti genitori 

nelle rispettive sedi, prima ora 

solo docenti. 

27 16:00 

18:00 

Infanzia Intersezione Solo docenti 

 

NOVEMBRE 2025 

 

11/25 Ora Destinatari Attività Dettagli / ODG 

dal 3 

al 7 
1 

Tutti GLO Modalità online. Il docente di 

sostegno organizza, in caso di 

assenza organizza il coordinatore. 

Si invitano le seguenti componenti: 

team docenti, educatori, genitori, 

specialisti, sanitari, DS, funzione 

strumentale. 

    

    

    

 
 

  

10 16:00 

19:00 

Infanzia Colloqui 

individuali 

Nelle rispettive sedi, bambini di 3 

anni 

12 16:30 

18:30 

Primaria Interclasse Nei rispettivi plessi, prima ora solo 

docenti, seconda ora con 

rappresentanti dei genitori: 

presentazione della 

programmazione didattica, dei 

mezzi di verifica e di valutazione 

degli apprendimenti e dei progetti 

di ampliamento dell’offerta 

formativa  

10 15:00 

17:00 

Collegio d’ordine 

scuola 

secondaria 

 Stato di avanzamento della 

progettazione didattica ed 

educativa 

Fattibilità open day 

10 1 Tutti GLO Modalità online. Il docente di 

sostegno organizza, in caso di 

assenza organizza il coordinatore. 

Si invitano le seguenti componenti: 

team docenti, educatori, genitori, 

specialisti, sanitari, DS, funzione 

strumentale. 

11 1 Tutti GLO 

12 1 Tutti GLO 

13 1 Tutti GLO 

14 
1 

Tutti GLO 

17 16:00 

18:00 

Infanzia Breccia Intersezione Nei rispettivi plessi, prima ora solo 

docenti, seconda ora con 

rappresentanti dei genitori. 

18 14:00 

16:00 

Primaria Ambiti 

disciplinari 

Avanzamento lavori curricolo di 

scuola 

 

19 16:00 

18:00 

Infanzia Prestino Intersezione Nei rispettivi plessi, prima ora solo 

docenti, seconda ora con 

rappresentanti dei genitori. 

24 14:45 

16:15 

17:45 

IA Moro 

IIA Moro 

IIIA Moro 

Consigli di classe 

con genitori 

Fase docenti 

Situazione didattico educativa. 

Approvazione PDP e PEI. 

Consiglio orientativo classi terze da 

inoltrare alle famiglie via RE. 
25 14:30 

15:30 

IB Moro Consigli di classe 

con genitori 



16:30 IIB Moro 

IIIB Moro 

Fase con genitori 

Situazione didattico-educativa della 

classe e strategie per il 

miglioramento e il recupero delle 

carenze di apprendimento 

Presentazione del piano di lavoro 

annuale del consiglio di classe e dei 

docenti 

Ipotesi viaggi istruzione e attività 

culturali 

25 15:00 

16:30 

IIID Curie Consigli di classe 

con genitori 

26 15:00 

16:30 

18:00 

IA Curie 

IIA Curie 

IIIA Curie 

Consigli di classe 

con genitori 

27 15:00 

16:30 

18:00 

IB Curie 

IIB Curie 

IIIB Curie 

Consigli di classe 

con genitori 

28 15:00 

16:30 

18:00 

IC Curie 

IIC Curie 

IIIC Curie 

Consigli di classe 

con genitori 

26  Infanzia Prestino Open Day Attività promozionali dell’Istituto, 

non collegiali, pertanto non 

rientrano nel piano delle attività  

25 16:00 

19:00 

Infanzia colloqui Bambini 3 anni 

24 Dalle 

17:00 

Primaria Colloqui 

individuali con 

genitori 

Classe prima tutti; le altre classi 

secondo necessità 25 

26 

27 Dalle 

14:00 28 

 

DICEMBRE 2025 

 

12/25 Ora Destinatari Attività Dettagli / ODG 

03 16:00 

18:00 

Infanzia Coordinamento 

ordine scuola 

infanzia 

Condivisione progetti e proposte 

per l’anno scolastico. 

03 17:00 

19:00 

Secondaria Udienze generali 

coi genitori 

Colloqui con i docenti di italiano, 

francese, inglese, religione e 

sostegno. 

04 17:00 

19:00 

Secondaria Udienze generali 

coi genitori 

Colloqui con i docenti di 

matematica, tecnologia, motoria, 

arte e musica. 

09 16:00 

17:30 

Infanzia Breccia Open Day Attività promozionali dell’Istituto, 

non collegiali, pertanto non 

rientrano nel piano delle attività  

art. 44, CCNL 2019/21 
10 17:00 

19:00 

Primaria Open Day 

Tra 11 

e 17 

17:00 

19:00 

Secondaria Open Day 

09 15:00 

17:00 

Moro   

10 15:00 

17:00 

Curie   

 

GENNAIO 2026 

 

01/26 Ora Destinatari Attività Dettagli / ODG 

07 e 

08 

14:45 Consigli di classe 

scuola 

secondaria 

Al bisogno e a 

richiesta dei 

docenti per 

analisi situazioni 

a rischio di 

insuccesso 

30’ per classe 



07 16:00 

18:00 

Infanzia Prestino Intersezione Solo docenti 

08 14:30 

16:30 

Primaria Classi Parallele Accordi per prove quadrimestrali 

per disciplina e definizione obiettivi 

soggetti a valutazione II Q 

12 16:00 

18:00 

Infanzia Breccia Intersezione Solo docenti 

31 FINE DEL PRIMO QUADRIMESTRE  

 

FEBBRAIO 2026 

 

02/26 Ora Destinatari Attività Dettagli / ODG 

02 16:00 

18:00 

Infanzia Breccia Intersezione Nei rispettivi plessi, prima ora solo 

docenti, seconda ora con 

rappresentanti dei genitori. 

02  Primaria e 

Secondaria 

 

Scrutini Seguirà  avviso di convocazione con 

articolazione delle sessioni 03 

04 

05 

06 

04 16:00 

18:00 

Infanzia Prestino Intersezione Nei rispettivi plessi, prima ora solo 

docenti, seconda ora con 

rappresentanti dei genitori. 

09 16:00 

19:00 

infanzia Colloqui Bambini 4 anni 

09  Primaria Colloqui 

individuali 

Segue avviso per articolazione delle 

sessioni  

10  Primaria Colloqui 

individuali 

 

11  Primaria Colloqui 

individuali 

 

12  Primaria Colloqui 

individuali 

 

13  Primaria Colloqui 

individuali 

 

dal 18 

al 20 
1 

Tutti  GLO  Modalità online. Il docente di 

sostegno organizza, in caso di 

assenza organizza il coordinatore. 

Si invitano le seguenti componenti: 

team docenti, educatori, genitori, 

specialisti, sanitari, DS, funzione 

strumentale. 

    

  

    

    

    

 dal 

23 al 

27 

1 

Tutti GLO Modalità online. Il docente di 

sostegno organizza, in caso di 

assenza organizza il coordinatore. 

Si invitano le seguenti componenti: 

team docenti, educatori, genitori, 

specialisti, sanitari, DS, funzione 

strumentale. 

 1 Tutti GLO 

 1 Tutti GLO 

 1 Tutti GLO 

 1 Tutti GLO 

26 14:30 

16:30 

Primaria Classi parallele Avanzamento lavori curricolo  

 

 

 

 

 



MARZO 2026 

 

03/26 Ora Destinatari Attività Dettagli / ODG 

05 14.30 Primaria Incontro 

continuità 

 

09 16:00 

18:00 

Infanzia Breccia Intersezione Solo docenti 

11 16:00 

18:00 

Infanzia Prestino Intersezione Solo docenti 

09 15:00 

16:30 

18:00 

IC Curie 

IIC Curie 

IIIC Curie  

Intersezione 

solo docenti 

Situazione didattico educativa della 

classe. 

Verifica intermedia alunni con BES. 

Classi terze primi accordi su esame 

conclusivo. 

CDC con i genitori 

Illustrazione andamento educativo 

didattico della classe. 

Proposte nuovi libri di testo. 

10 15:00 

16:30 

18:00 

IB Curie 

IIB Curie 

IIIB Curie 

 

11 15:00 

16:30 

18:00 

IA Curie 

IIA Curie 

IIIA Curie 

 

12 14:45 

16:15 

17:45 

IB Moro 

IIB Moro 

IIIB Moro 

 

12 14.45 IIID Curie  

13 14:45 

16:15 

17:45 

IA Moro 

IIA Moro 

IIIA Moro 

 

16 16:30 

18:30 

Primaria Interclasse Solo docenti 

27 16.30 

18.30 

CDU  Segue avviso di convocazione e odg 

 

APRILE 2026 

 

04/26 Ora Destinatari Attività Dettagli / ODG 

13 16:00 

18:00 

Infanzia Breccia Intersezione Nei rispettivi plessi, prima ora solo 

docenti, seconda ora con 

rappresentanti dei genitori. 

15 16:00 

18:00 

Infanzia Prestino Intersezione Nei rispettivi plessi, prima ora solo 

docenti, seconda ora con 

rappresentanti dei genitori. 

09 14:30 

16:30 

Primaria Classi Parallele Fase con DS per comunicazioni e 

avanzamento lavori 

Fase per discipline: prove comuni 

13 15:00 

17:00 

Secondaria Dipartimenti Verifica progetti in corso. 

Accordi su prove parallele. 

Accordi su svolgimento Esami di 

Stato. 

 

13  Primaria Colloqui 

individuali 

Solo casi necessari 

14  

15  

16  

17  

Dal 27 

Al 30 
1 

Tutti GLO Modalità online. Il docente di 

sostegno organizza, in caso di 

assenza organizza il coordinatore. 

Si invitano le seguenti componenti: 
 1 Tutti GLO 

 1 Tutti GLO 



 

1 

Tutti GLO team docenti, educatori, genitori, 

specialisti, sanitari, DS, funzione 

strumentale. 

 

MAGGIO 2026 

 

 

05/26 Ora Destinatari Attività Dettagli / ODG 

04 16:00 

19:00 

Infanzia Breccia Intersezione Assemblea genitori 

04 14.45 

15.45 

16.45 

IA Moro 

IIA Moro 

III A Moro 

Consiglio di 

classe con 

genitori 

1H classi I e II 

1.30 classi III 

Situazione didattico educativa della 

classe 

Verifica finale alunni con BES 

Nuove adozioni libri di testo  

Per le classi III accordo definitivo 

su esami di stato e certificazione 

delle competenze 

04 15.00 

16.00 

17.00 

IA Curie 

II A Curie 

III A Curie 

Consiglio di 

classe con 

genitori 

1H classi I e II 

1.30 classi III 

Situazione didattico educativa della 

classe 

Verifica finale alunni con BES 

Nuove adozioni libri di testo  

Per le classi III accordo definitivo 

su esami di stato e certificazione 

delle competenze 

05 14.45 

15.45 

16.45 

IB Moro 

IIB Moro 

IIIB Moro 

Consiglio di 

classe con 

genitori 

1H classi I e II 

1.30 classi III 

Situazione didattico educativa della 

classe 

Verifica finale alunni con BES 

Nuove adozioni libri di testo  

Per le classi III accordo definitivo 

su esami di stato e certificazione 

delle competenze 

05 15.00 

16.00 

17.00 

IB Curie 

IIB Curie 

IIIB Curie 

Consiglio di 

classe con 

genitori 

1H classi I e II 

1.30 classi III 

Situazione didattico educativa della 

classe 

Verifica finale alunni con BES 

Nuove adozioni libri di testo  

Per le classi III accordo definitivo 

su esami di stato e certificazione 

delle competenze 

06 15.00 

16.00 

17.00 

18.00 

IC Curie 

IIC Curie 

IIIC Curie 

IIID Curie  

 1H classi I e II 

1.30 classi III 

Situazione didattico educativa della 

classe 

Verifica finale alunni con BES 

Nuove adozioni libri di testo  

Per le classi III accordo definitivo 

su esami di stato e certificazione 

delle competenze 

06 16.00 

18.00 

Infanzia Prestino Intersezione  Assemblea genitori 



07 14:30 

16:30 

Primaria Classi Parallele Scelta libri di testo 

Verifica finale programmazione  

dall’11 

al 15 
1 

Tutti  GLO FINALE Modalità online. Il docente di 

sostegno organizza, in caso di 

assenza organizza il coordinatore. 

Si invitano le seguenti componenti: 

team docenti, educatori, genitori, 

specialisti, sanitari, DS, funzione 

strumentale. 

    

    

    

    

 

11 16:00 

18:00 

Infanzia Coordinamento 

finale  

Presso A Moro 

13 16:30 

17:30 

 

17:30 

18:30 

Primaria Interclasse con 

genitori. Prima 

ora solo docenti 

Libri di testo e resoconto progetti 

20 16:00 

19:00 

Infanzia Prestino Colloqui 

individuali 

Bambini di 5 anni 

22 16.30 

18.30 

CDU  Segue avviso di convocazione e 

odg 

 

GIUGNO 2026  

 

06/26 Ora Destinatari Attività Dettagli / ODG 

08 16:00 

19:00 

Infanzia Breccia Colloqui 

individuali 

Bambini di 5 anni 

08  Primaria Scrutini  

08 11:00 

13:00 

 

14:00 

18:00 

Secondaria Scrutini IIIA, IIIB Moro 

 

 

IIIA, IIIB, IIIC, IIID Curie 

09  Primaria Scrutini  

09 08:00 

14:00 

Secondaria Scrutini IA, IIA, IB, IIB, IC, IIC Curie 

10  Primaria Scrutini  

10 09:00 

13:00 

Secondaria Scrutini IA, IIA, IB, IIB Moro 

10  Secondaria  Esami di stato 

11 09:00 

12:00 

Primaria Interclasse Verifica e valutazione anno 

scolastico. Proposte progetti, visite, 

uscite prossimo anno. 

12  Primaria Scrutini  

15  Primaria Colloqui con 

tutte le famiglie 

 

16  Primaria Colloqui con 

tutte le famiglie 

 

23  Primaria Interclasse Verifica e valutazione anno 

scolastico. Proposte organizzazione 

del plesso. 

ddd    Bilancio dell’anno, nuove proposte.  

30  Tutti CDU Segue avviso di convocazione e odg 

 



È buona norma che i docenti prendano nota di quanto approvato, per la conciliazione della vita 

privata con la vita professionale, collaborando tempestivamente con la direzione in caso di 

necessità, di esigenze personali, di efficacia organizzativa, per la correzione degli errori e per il 

miglioramento continuo. 

Corre obbligo di rammentare che nei provvedimenti generali della scuola sono riportate tutte le 

indicazioni sulle scadenze e sugli adempimenti personali e collegiali, ciascun docente ne prenderà 

nota in dettaglio, all’atto della convocazione degli organismi collegiali e delle attività valutative 

previste dalla norma, consultando il sito, il RE e le comunicazioni ufficiali.  

Indicazioni generali 

La predisposizione del piano annuale delle attività dei docenti rientra tra le prerogative del 

dirigente scolastico nell’ambito della sua competenza organizzativa; l’art. 25 del Dlgs.n. 

165/2001, tuttora vigente, prevede ai commi 2 e 4 che “il dirigente scolastico assicura la gestione 

unitaria dell'istruzione. Nel rispetto delle competenze degli organi collegiali scolastici, spettano 

al dirigente autonomi poteri di direzione, di coordinamento e di valorizzazione delle risorse 

(comma 2); spetta al dirigente l'adozione dei provvedimenti di gestione delle risorse e del 

personale (comma 4).  

L’approvazione degli impegni relativi a tali attività funzionali, in base agli artt. 43 e 44 del 

contratto, avviene all’inizio dell’anno scolastico; comunque “prima dell’inizio delle   lezioni”.  

Il dirigente, per un efficace avvio dell’anno scolastico, richiama le disposizioni in materia di 

attività di insegnamento e attività funzionali all’insegnamento, costituite da ogni impegno 

inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici e così ripartite:  

Adempimenti individuali  

● Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni  

● Correzione degli elaborati  

● Rapporti individuali con le famiglie  

Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in 

classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni 

medesimi.  

Attività di carattere collegiale   

Partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti ed alle sue articolazioni in dipartimenti/ambiti 

disciplinari, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e 

l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali e sull’andamento delle 

attività educative nelle scuole materne (fino a 40 ore).  

1. Per i docenti con rapporto di lavoro a “part time” la partecipazione al Collegio 

dei Docenti è obbligo di servizio.  Indicazioni diverse sono prive di fondamento.  

2. Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di classe, interclasse ed intersezione 

programmati tenendo conto degli orari di servizio degli insegnanti impegnati su più classi (fino 

a 40 ore). Le ore non utilizzate e fino al limite di 40+40, saranno utilizzate per formazione in 

servizio sui temi della sicurezza, dell’incremento della professionalità docente e dell’innovazione. 

3. I docenti con rapporto di lavoro a “part time” partecipano alle riunioni sopraindicate 

proporzionalmente al loro orario di lavoro, nelle classi loro assegnate.  

 



4. I docenti cui sono assegnate più di sei classi presenteranno all’inizio dell’anno scolastico un 

piano di partecipazione ai Consigli di classe in modo da non superare le 40 ore di 

impegno, garantendo efficacia ed efficienza alla loro presenza.  

5. Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione.  

Comunicazione Scuola Famiglia – udienze settimanali dei genitori   

I Docenti di scuola secondaria ricevono settimanalmente, anche su richiesta di appuntamento 

effettuata sul diario/RE. Inoltre, due volte all’anno, sono previsti colloqui generali durante i 

quali le famiglie potranno conferire con tutti i docenti in ore pomeridiane.   

I Docenti di scuola secondaria sono invitati – all’atto del rilascio dell’orario individuale delle 

lezioni – a indicare quale ora intendano mettere a disposizione per i colloqui settimanali con le 

Famiglie, in modo tale da poterne dare adeguata informazione alle stesse. In caso di mancata 

indicazione, il dirigente scolastico provvederà d’ufficio. Per quanto riguarda i docenti di scuola 

d’infanzia e di scuola primaria, gli incontri sono previsti dal piano annuale delle attività che 

segue, resta inteso che sia i docenti sia i genitori possono richiedere colloqui individuali al 

bisogno.  

Si pregano i referenti di plesso di voler raccogliere presso i Colleghi tali comunicazioni e di 

inoltrarle all’Ufficio di presidenza.   

Il piano delle attività, predisposto dal Dirigente, approvato dal Collegio dei Docenti, ha valore di 

avviso di convocazione per le riunioni previste, salvo pubblicazione degli ordini del giorno degli 

OO.CC. in un tempo successivo, prossimo alla riunione di cui si tratta.  

Le modifiche del piano annuale hanno natura di atto bilaterale e prevedono la stessa procedura 

per far fronte a nuove/diverse esigenze.  

Le attività collegiali potranno subire variazioni nella data o nell’orario, esse saranno comunicate 

tempestivamente mediante circolare e avviso sul sito. È fatta riserva di convocare riunioni 

straordinarie o incontri, comunicati in congruo anticipo agli interessati, in caso di necessità 

organizzative, didattiche ed educative che emergano nel corso dell’anno.    

I docenti che hanno un numero di classi < 6 (maggiore di sei) presenteranno il loro 

personale piano di attività per la partecipazione ai Consigli di classe/Consigli di 

Interclasse.  

Con l’orario definitivo i docenti comunicheranno alle famiglie l’ora di udienza settimanale da 

loro scelta per il ricevimento dei Genitori su appuntamento. 

Le scadenze per la presentazione (anche telematica) del piano di lavoro del docente, 

delle programmazioni dei c.d.c. e team è fissata per il 30 ottobre 2025;  dei PEI e PDP 

degli alunni sono fissate al 30 Novembre 2025. 

Ripartizione dell’anno scolastico in periodi  

- Primo quadrimestre dal 12/09/25 al 31/01/2026 

- Blocco registri: primo giorno di scrutini 

- Sessione di scrutinio: vedi tabella in seguito  

- Secondo quadrimestre dal 1/02/2026 al termine delle lezioni 

- Blocco registri: primo giorno di scrutini 

Gli scrutini della scuola primaria saranno convocati con avviso a parte dopo il termine delle 

lezioni.  

Per gli Esami di Stato conclusivi del primo ciclo il procedimento sarà avviato dopo la consueta 

Ordinanza Ministeriale.  



Buon anno scolastico a tutti. 
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