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Protocollo vedi segnatura Como, 03/06/2025

A tutti i Docenti in servizio
Al DSGA

Agli atti

Al sito

Oggetto: Adempimenti didattici fine anno scolastico 2024/2025

Premesso che gli adempimenti amministrativi sono di competenza della Segreteria e saranno
indicati successivamente (TFR, rendiconto progetti, rendiconto FIS, richiesta ferie, etc.)

Per il corrente anno scolastico ai Docenti € richiesto di:

Tutti i docenti

- Relazione dei responsabili di plesso (formato cartaceo indirizzato al DS)
- Relazione delle funzioni strumentali al Collegio dei Docenti del 30/06

- Relazione dei Tutor dei Docenti neo immessi al Comitato di Valutazione

Scuola primaria e scuola dell'Infanzia
- Relazioni finali della classe/sezione e programmi/attivita svolti (team)
- Relazione finale dei docenti di sostegno per ogni singolo alunno con disabilita;
- Valutazione degli studenti con i giudizi sintetici e compilazione del registro elettronico in
tutte le sue parti;

Scuola secondaria
- Classi prime e seconde:
Relazione del Docente della disciplina
Relazione del Coordinatore del Consiglio di classe
Programmi svolti allegato alla relazione
Relazione Docenti di sostegno per ogni singolo alunno con disabilita
Relazione del Docente di ALT IRC
- Classi terze
Relazione del Docente della disciplina (digitale e cartaceo) > Commissione
Relazione del Coordinatore del Consiglio di classe (digitale e cartaceo) > Commissione
Programmi effettivamente svolti (digitale e cartaceo) > Commissione; con firma di due
candidati
Relazione Docenti di sostegno - Commissione
Relazione del Docente di ALT IRC - Commissione



Si raccomanda ai Coordinatori delle classi III di raccogliere prima delle riunione plenaria tutto il
materiale didattico e valutativo, in particolare nelle terne di prove deve essere contenuta la
griglia di valutazione.

I documenti richiesti — a seconda della categoria documentale - devo essere caricati
nell’apposita sezione del RE e presentati in direzione entro i termini degli scrutini e della
riunione plenaria per gli Esami di Stato.

T IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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