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Attivazione e utilizzo della piattaforma Google Workspace per la didattica digitale integrata (DDI) e
della posta elettronica Istituzionale al dominio iccomoprestino.com

Nell'aprile 2020 il nostro Istituto si & dotato della piattaforma Google Workspace (link di accesso)
per la didattica digitale integrata. All’inizio di ogni anno scolastico, e in itinere quando necessario,
I'amministratore della piattaforma invia al nuovo personale scolastico e agli studenti nuovi iscritti
I'email di attivazione.

Cosa devono fare i Docenti e il personale ATA e Amministrativo

Tutto il personale scolastico & tenuto ad attivare I'account entro 48 ore dall’invio delle credenziali e
a controllare regolarmente la casella di posta Istituzionale che sara assegnata, di regola:
nome.cognome@iccomoprestino.com. Il personale scolastico che per qualunque ragione non
riceva I'email di attivazione dell'account dovra richiederla quanto prima agli uffici di segreteria o
all'amministratore della piattaforma. In caso di mancata attivazione o smarrimento dei dati di
accesso, e possibile richiedere una nuova password rivolgendosi alla segreteria o
alllamministratore della piattaforma. In fase di prima attivazione si invita il personale scolastico a
controllare anche la cartella spam. Puo capitare di ricevere una copia dell’'email di attivazione
inoltrata dall'amministratore della piattaforma, non occorre tenerne conto se si € gia provveduto
ad attivare l'account.



https://admin.google.com/ac/accountchooser?continue=https://workspace.google.com/dashboard
mailto:nome.cognome@iccomoprestino.com

