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Ai Docenti e al personale ATA 
Al DSGA 
Agli Atti 

Al Sito 
 

Consultazione del sito web e della posta elettronica istituzionale 
 
La presente misura ha l’obiettivo di assicurare una comunicazione diretta e immediata, indispensabile per la 
gestione ordinata ed efficiente dell’attività scolastica, nonché per garantire la trasparenza e la tempestività 
nell’adozione di eventuali provvedimenti. Si confida nella collaborazione e nella consapevolezza di tutti 
sull’importanza di questo adempimento, volto a migliorare la gestione delle informazioni e a favorire il buon 
andamento dell’istituzione scolastica. 
 
Si comunica a tutto il personale, a qualunque titolo in servizio in questa Istituzione Scolastica, inclusi coloro che si 
trovano per motivazioni diverse collocate in aspettativa, congedo, permessi, che il processo di 
dematerializzazione della Pubblica Amministrazione, avviato ai sensi dell’art.32 della Legge 69/2009  ha 
cambiato, com’è noto, le modalità di notifica delle circolari scolastiche introducendo il dispositivo della pubblicità 
legale. Le circolari interne a carattere informativo, istruttivo, regolativo, gestionale ed organizzativo che i dirigenti 
scolastici inviano a docenti e personale A.T.A., circoscritte al solo ambito della istituzione scolastica, rientrano a 
tutti gli effetti nel potere di organizzazione dei dirigenti, così come sancito all’interno dell’art.5 del D.Lgs. n.165 
del 30 marzo 2001. La circolare interna emanata dal dirigente scolastico è dunque espressione del suo potere di 
organizzazione e gestione e non può essere disattesa la sua sottoscrizione, fosse anche come mero atto di presa 
visione del contenuto. 
 
È obbligatorio pertanto consultare quotidianamente il sito web istituzionale www.iccomoprestino.edu.it, dove 
saranno pubblicati aggiornamenti, comunicazioni operative, regolamenti, procedure e altro. 
 
È altresì indispensabile il controllo regolare dell’email istituzionale nome.cognome@iccomoprestino.com, che 
costituisce il principale strumento di trasmissione delle direttive e degli avvisi ufficiali. 
 
Modalità di Adempimento 
 

• Sito web: verificare la presenza di nuovi contenuti almeno una volta al giorno, le comunicazioni sono 
raggiungibili attivando il link “Le notizie” presente in homepage. 

• Posta elettronica: accedere quotidianamente alla casella di posta istituzionale e monitorare eventuali 
comunicazioni o richieste di intervento in tempi utili per garantire una pronta risposta. 

 
Non costituisce giustificazione la mancata presa visione delle comunicazioni pubblicate. Problematiche 
eccezionali di impedimento dovranno essere documentate. 
In caso di problemi tecnici o difficoltà di accesso, è importante contattare quanto prima il supporto informatico al 
fine di consentire all’ufficio competente di risolvere la problematica nel più breve tempo possibile. 
 
 
Como, 14/03/2025                       Il Dirigente Scolastico 

(dott.ssa. Simona Convenga) 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 


